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(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-UBNDngdy / /2022 ciia UBND tinh)
TT Danh muc Chirc danh nghé Hang cua Dy kién |Duwkiénso| Ghi
vi tri viéc 1am nghiép twong ing chirc danh s0 lwong lao dong | chu
nghé nghi¢ép | nguoilam | hop dong
toi thieu |viéc can thiét| giai doan
giai doan | 2022-2025
2022-2025
) 2 (©), 4) ©) (6) @)
I [Nhom vi tri viéc lam lanh dao, quén ly 25
1 |Giam déc Bac si chinh Hang 11 01
2 |Pho Giam déc Bac st Chlr,lh/DuQc 3t Hang 11 02
chinh
Bac si/Duoc
3 [Truong phong si/Chuyén vién hoac Hang III 03
tuong duong
\ Bac si/Duoc si hoac
4  [Truong khoa frong duong Hang II1 08
Bac si/Duoc
5 |Pho Trudng phong si/Chuyén vién hoac Hang II1 03
tuong duong
6 |Pho Truong khoa Bic si/Dugc sT hoge Hang I1I 08
tuong duong
Nhém vi tri viée lam chirc danh nghé
1 A A X 61
nghi¢p chuyén nganh
1 |Bécsi Bac si Hang 111 05
2 Ba\c STY hoc dw Bac si Y hoc du phong|  Hang III 08
phong
3 [Duoc si Duoc Hang IV 05
4 |Piéu dudng Diéu dudng Hang IV 13
5 [K¥ thuaty KV thuaty Hang IV 11
6 [HO sinh HO sinh Hang IV 05
7 |Y té cong cong Y té cong cong Hang I1I 04
8 Nghlep vy truyen Phong vién Hang 111 03
thong
9 Ngxhlcp Ve hoa‘, thye K¥ thuat vién Hang IV 07
pham, moi truong
i Nhom vi tri viéc lam nghi€ép vu chuyén 14

mon dung chung




TT Danh muc Chirc danh nghé Hang cua Dy kién |Duwkiénso| Ghi
vi tri viéc 1am nghiép twong ing chirc danh s0 lwong lao dong | chu
nghé nghi¢ép | nguoilam | hop dong
toi thieu |viéc can thiét| giai doan
giai doan | 2022-2025
2022-2025
1) 2) ©), (4) () (6) ()
Vi tri TO
chure,
. hanh
1 K¢ hoach - Nghiép vulChuyén vién Hang III Kiém nhiém chinh,
quan tri
kiém
nhiém
2 TOWChu’.C’ hanh chinh, Chuyén vién Hang III 01
quan tri
Cong nghé thong tin [Cong nghé thong tin Hang IV 03
4 [Ké toan Ké toan vién trung cap| Hang IV 04
5 [Vén thu - Luu triv zggl thu vién  trung Hang IV 04
6 |Thu quy, thu kho Can sy Hang IV 02
IV [Nhém vi tri viée 1am hd trg, phuc vu 13
1 [Tap vu 02
2 |Lé&ixe 04
3 [K¥ thuat dién nudc 01
4 |Bao vé 06
Tong cong: 100 13

Ghi chi: Chirc danh nghé nghiép twong duong duogc hiéu 1a twong duong vé trinh d6 dao tao.
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Phu luc 2
CO CAU HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
CUA TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT TRUC THUQC SO Y TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-UBNDngdy / /2022 ciia UBND tinh)

. A - Hang chirc danh Ty 1€ S6 lwong nguoi S
TT | Chirc danh nghé nghiép ngh? nghiép (%) twong tmg Ghi cha
Hang II 5,00 5 Téi da
1 [Bacsi® —
Hang III 13,00 13 To1 thi€u
2 | Bac siy hoc du phong Hang III 9,00 9 Téi da
N Hang III 4,00 4 Téi da
3 | Duoc si® —
Hang IV 2,00 2 To1 thiéu
L Hang III 4,00 4 Téi da
4 | Diéu dudng X
Hang IV 9,00 9 To1 thiéu
o Hang I11 7,00 7 Tbi da
5 | Ky thuaty X 1
Hang IV 4,00 4 To1 thiéu
, Hang 111 2,00 2 Téi da
6 | HO sinh A
Hang IV 5,00 5 Toi thieu
7 | Y té cong cong Hang 111 4,00 4 Téi da
8 | Phong vién Hang 111 5,00 5 Téi da
N Hang 111 6,00 6 Téi da
9 |K§ysu® —
Hang IV 2,00 2 To1 thiéu
10 | Chuyén vién Hang III 4,00 4 Téi da
R o Hang III 1,00 1 Téi da
11 | Coéng nghé thong tin ORI
Hang IV 2,00 2 To1 thiéu
12 | Can sy Hang IV 3,00 3 Téi da
IO Hang III 3,00 3 Téi da
13 | Ké toan vién® o
Hang IV 2,00 2 To1 thiéu
14 |Van thu vién Hang IV 4.00 4 Téi da
Tong so: 100,00 100

Ghi chu:

D Bac si chinh (hang 1I), Béc si (hang 1II);

@ Duoc st (hang III), Duoc (hang IV);

CKF sur (hang III), Ky thudt vién (hang IV);

WKE todn vién (hang 1), Ké toan vién trung cdp (hang IV);

Khong xac dinh hang cua chirc danh nghé nghiép doi véi cac vi tri thuée nhém hé tro,
phuc vu la lao dong hop dong.
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] . Phu luc 3 ] .
BAN MO TA CONG VIEC VI TRi VIEC LAM

CUA TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT TRUC THUQC SO Y TE
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay | 12022 ciia UBND tinh)

TT

Tén vi tri viéc lam

Mo ta cong viéc chi yéu

(1)

(2)

3)

Nhom vi tri viéc lam gan véi cong viéc 1anh dao, quan ly, diéu hanh

Giam doc

- Giam ddc Trung tAm 13 nguoi ding dau Trung tdm, chiu trach nhiém trudc
cAp trén truc tiép vé moi hoat dong ciia Trung tam;
- La chu tai khoan, truc tiép quan 1y viéc sir dung ngin sach cta Trung tAm c6
hiéu qua, kiém soat viéc thu, chi theo dung quy dinh cua nha nudc, Thuong
xuyén kiém tra cong tac ké toan dé chdng thét thu, tham 6, lang phi;
- Can ct ké hoach cua nganh va nhiém vu cua Trung tam, xay dung ké hoach
dai han vé phat trién Trung tam, xay dung ké hoach hoat dong hang nam dé
trinh céip trén duyét va t6 chirc thuc hién;
- Thuc hi€én moi nhiém vu cép trén giao cho Trung tam, dac biét tri trong cong
tac cham soc cac ddi twong dugc chinh sach vu dii, ngudi nghéo va gido duc y
dtrc cho cac thanh vién ctia Trung tam;
- T6 chirc bd may cua Trung tdm cho phu hop véi nhiém vu duoc giao. Thuc
hién tot cong tac can bd va moi chinh sach ché dbi vé6i cac thanh vién trong
Trung tm va nguoi bénh theo quy dinh;
- DPinh ky to chirc so két, tong két bao cao theo quy dinh. Khi ¢ nhitng van dé
dac biét dot xuat phai bao cao ngay dé xin ¥ kién cap trén;
- Gido duc dong vién cac thanh vién trong Trung tam thuc hién tdt nhiém vu
cua Trung tam,;
- Chu tri cac budi hop giao ban, hoi chan, kiém thao ngudi bénh tir vong lién
khoa hodc toan Trung tam;

Quyet dinh vé cong tac t6 chuc can b0 theo tham quyen
- Khi vang mat tai don vi phai uy quyén cho pho giam doc;
- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo chi dao ctia Gidam dbc So' Y té.

Ph6 Giam dbc

- Pho giam dbc 1a nguoi giup giam ddc vé ting mat cong tac do giam dbc phan
cong va chiu trach nhiém trude giam déc vé nhirng quyét dinh cia minh. Pho
giam dbe duoc quyen thay giam dbc giai quyét nhirng coéng viéc theo glay uy
quyén cia giam ddc va phai bao cdo lai nhitng cong viée di giai quyét véi
giam doc.

- Thyc hién céc nhiém vu khéc theo chi dao ctia Giam déc S& Y té, Gidm ddc
Trung tdm

Trudng phong

- Cin ctr ké hoach cua Trung tim, xay dung ké hoach hoat dong cta phong dé
trinh giam d6c Trung tam phé duyét va to chuc thyuc hién;

- Kiém tra don ddc cac thanh vién trong phong thyuc hién tét quy dinh vé y dirc
va lam theo 161 day ctia Bac H6 “Luong y phai nhu tir mau”;

- T6 chttc chi dao cac thanh vién trong phong thuc hién tot nhiém vu cua
phong va Quy ché Trung tAm;

- Kiém tra sat sao viéc thuc hién Quy ché Trung tam, Quy dinh ki thuat Trung
tam; Quy ché quan 1y va st dung vt tu, thiét bi y té, cac trang bi thong dung
va viéc thuc hién vé€ sinh va bao ho lao dong;

- Pinh ki so két, tong két cong tac bao cao giam ddc; nhitng

din bién bat thuong, dot xuat phai bao céo ngay;

- Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban Trung tam;




TT

Tén vi tri viéc lam

M0 ta cong viéc chi yeu

(1)

(2)

3)

- B4 tri nhén lyc trong phong cho pht hop véi cong viée;

- Nhan xét cac thanh vién trong phong, ké ca hoc vién thuc tip vé tinh than|
trach nhiém, thai do phuc vu, kha ning chuyén mén, bao cdo giam ddc Trung
tam xét dé bat, dao tao, nang luong, khen thudng, ki luat;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau cta lanh dao.

Truong khoa

- Can ctr ké hoach cua Trung tdm, xay dung ké hoach hoat dong cua khoa dé
trinh giam dbc Trung tm phé duyét va t6 chuc thyuc hién;

- Kiém tra don ddc cac thanh vién trong phong thyuc hién tot quy dinh vé y dirc
va lam theo 101 day ctia Bac HO “Luong y phai nhu tir mau”;

- T6 chirc chi dao céac thanh vién trong khoa thyc hién tdt nhiém vu cta khoa
va Quy ché Trung tim;

- Kiém tra sat sao viéc thuc hién Quy ché Trung tam, Quy dinh ki thuat Trung
tam; Quy ché quan 1y va st dung vt tu, thiét bi y té, cac trang bi thong dung
va viéc thyc hién vé sinh va bao ho lao dong;

- Dinh ki so két, tong két cong tac bao cao giam ddc; nhitng

dién bién bat thuong, dot xuit phai bao cao ngay;

- Chu tri giao ban khoa hang ngay va du giao ban Trung tdm;

- B6 tri nhan luc trong khoa cho phul hop véi cong viéc;

- Nhan xét cac thanh vién trong khoa, ké ca hoc vién thuc tap vé tinh than
trach nhiém, thai do phuc vy, kha ning chuyén mén, bao cao giam ddc Trung
tam xét dé bat, dao tao, nang luong, khen thudng, ki luat;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau cta lanh dao.

Pho Trudong phong

- Xay dung ké hoach hoat dong cua Trung tdm theo chi dao ctia Trudng
phong;

- Gitp trudng phong trong viée quan 1y, didu hanh cac hoat dong cia phong
theo chirc nang, nhiém vy dugc giao;

- Khi giai quyét cong viéc c¢6 lién quan dén cac linh vuc khac hoic vuot qua
tham quyén thi phai trao d6i voi trudng phong dé thong nhat giai quyét;

- Trong pham vi trach nhiém dugc phan cong, Pho truong phong chu tri céac
cudc hop dé giai quyét cong viéc;

- Ky thay Truong phong mdt s6 vian ban thudc linh vuc phan cong;

- Thyc hién cac nhiém vu khic theo yéu ciu cua lanh dao va truéng phong.

Pho Trudng khoa

- Xay dung ké hoach hoat dong ctia don vi theo chi dao cua Trudng khoa;

- Gitip trudng khoa trong viéc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua khoa theo
chire nang, nhiém vu dugc giao;

- Khi giai quyét cong viéc cé lién quan dén cac linh vuc khéac hodc vuot qua
tham quyén thi phai trao d6i voi trudong khoa dé thong nhat giai quyét;

- Trong pham vi trach nhiém dugc phan cong, Pho truong khoa chu tri cac
cudc hop dé giai quyét cong viéc;

- Ky thay Truéng khoa mot s6 vin béan thudc linh vuc phan cong;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau cua ldnh dao va trudong khoa.

Nhém vi tri viéc 1am giin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép

Bac si

Bac si (hang II)

a) Lap ké hoach, t6 chue thyc hién va kiém tra, giam sat hoat dong thong tin,
gido duc, truyen thong ve bao v¢, cham séc va nang cao stc khoe; quan 1y suc
khoe cong dong va dé xuat bién phap quan 1y sirc khoe tai cong dong;

b) T6 chirc thuc hién cong tic chi dao tuyén va cac ndi dung cham séc sirc
khoe ban dau;

c) T6 chic thue hién ché do chuc trach chuyén moén theo quy dinh cia By Y




TT|Tén vi tri viéc lam Mo ta cong viée chii yéu

® @ - G)
te, cu the:
- Xay dyng ké hoach hoat dong chuyén mén vé y té du phong: phong chbng
dich bénh, phong chdng bénh xi hoi, quan 1y chuong trinh y té, truyén thong
gido duc strc khoe, stc khoe lao dong, bénh nghe nghiép, tai nan thuong tich;
- Theo ddi, giam sat, phat hién, danh gia, kiém soat va khéng ché: yéu tb nguy
co gy dich, tic nhan gdy bénh, bénh nghé nghiép, bénh lién quan dén yéu to
moi truong, tai nan thuong tich, an toan thuc pham, strc khoe lao dong va yéu
t6 nguy co khac dbi voi stre khoe cong dong,
- P& xuat va to chirc thuc hién bién ‘phap kiém soat, khdng ché dich bénh, tac
nhan truyén nhiém gay dich nhat 1a 6 dich bénh mdéi phat sinh;
- Phong chéng bénh khong 1ay nhiém, tai nan giao thong, tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép;
- Tham gia quan ly, cham séc tai cong déng: bénh man tinh, bénh nghé nghiép,
bénh xa hdi va phuc hdi chire nang;
- Kham, chita bénh thong thuong va xir tri cap ciru ban dau;
- Kham, tu van va diéu tri du phong theo quy dinh.
d) Tham gia phan tich, danh gia, két luan nhiing van dé chuyén mén y té du
phong khi ¢6 yéu cau;
d) T6 chtrc huéng dan va dao tao, bdi dudng vé ky thuat cho vién chirc chuyén
mon y té, hoc sinh va sinh vién;
e) Chu tri hoac thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc.
g) Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phan cong.

1.2|Béc si (hang III)  la) Théng tin, gido duc, truyén thong vé bao vé, chim séc va nang cao stc
khoe; quan 1y strc khoe va dé xuat bién phap quan 1y strc khoe tai cong dong;
b) Thuc hién cong tac chi dao tuyén va cac noi dung cham soc strc khde ban
dau;
c) Thuc hién ché d6 chure trach chuyén mon theo quy dinh cia Bo Y té, cy thé:
- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén vé y té du phong phong chdng
dich bénh, phong chong bénh xi hoi, quan 1y chuong trinh y té, truyén thong
giao duc suc khde, strc khoe lao dong, bénh nghe nghiép, tai nan thuong tich;
- Theo ddi, giam sat, phat hién, danh gia, kiém soat va khéng ché: yeu tb nguy
co gy dich, tic nhan gdy bénh, bénh nghé nghiép, bénh lién quan dén yéu to
moi truong, tai nan thuong tich, an toan thuc pham, strc khoe lao dong va yéu
t6 nguy co khac ddi v6i stre khoe cong dong;
- Thuc hién bién phap kiém soat va khéng ché dich bénh, tic nhan truyén
nhiém gy dich nhat 12 6 dich bénh méi phat sinh;
- Phong chdng bénh khong lay nhiém, tai nan giao thong, tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép;
- Tham gia quan 1y, cham séc tai cong dong: bénh man tinh, bénh nghé nghiép,
bénh x3 hoi va phuc hdi chirc ning;
- Kham, chira bénh thong thuong va xir tri cap ctru ban dau;
- Kham, tu van va diéu trj du “phong theo quy dinh.
d) Huéng dan va dao tao, bdi dudng vé k¥ thuit cho vién chtrc, hoc sinh va
sinh vién thudc chuyén nganh;
d) Tham gia nghién ctru khoa hoc;
e) Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phan cong.

2 Bac si Y hoc duy- Thuc hién quan ly, cép phat thudc men thudc pham vi phu trach;

phong

- Thuc hién ché do théng ké bao céo vé cong tac Duoc chinh xac, kip thoi;
- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phan cong.
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1) 2) 3
3 [Duoc si
3.1|Dugc si (hang III) |- Lap ke hoach va thuc hién viéc cung ung, bao quan, cap phat, st dung thuoc,

hoa chat, nguyén liéu, vat tu y té tiéu hao;

- T6 chire thuc hién pha ché thude (thuoc cho chuyén khoa nhi, chuyén khoa
ung budu, thudc mat, tai mii hong, da liéu), thudc thir, hoa chat sat khuan, bao
ché thubc dong y, thude tir duoc lidu va vi thude y hoc ¢ truyén;

- Thuc hién cong tac bao dam chét luong thube pha ché tai don vi;

- Thong tin, tu van, huéng din st dung thudc; giam sat ké don va st dung
thudc, dénh gia viéc sir dung thudc;

- Theo doi, tong hop, bao cdo thong tin lién quan dén tac dung khong mong
mudn cia thudc;

- Thuc hién lay mﬁu thudc trén thi trudong dé kiém tra theo doi, danh gia chét
lwong thude luu hanh;

- Tham gia, x4y dung tiéu chuan chat luong va thim dinh phuong phéap kiém
nghiém;

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, do tao, huéng dan vé chuyén mon, k¥ thuat
cho hoc sinh, sinh vién va can bd y té;

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phan cong.

3.2 Duoc (hang IV) | Du tru, cdp phat va bao quan thudc thong thudng, hoa chit, nguyén liéu, vat
tu y té tiéu hao trong pham vi nhiém vu dugc giao;
- Pha ché mot sd thude thong thuong, bao ché thube dong y, thude tir duge
ligu;
- Tro gitip cho vién chitc dugc ¢ cac chire danh cao hon pha ché thudc dung
cho céac chuyén khoa;
- Thyc hién xét nghiém hoa sinh theo ding quy trinh;
- Tham gia kiém soat, kiém nghiém chét luong thude, hoa chat, duoc lidu;
- Tham gia ldy mau thudc trén thi truong, tiép nhan mau do ca nhan/td chiic
ori dén dé kiém tra theo doi, danh gia chat lwong thudc luu hanh;
- Thyc hién cac quy dinh, hudng din, quy trinh chuyén mén, kiém soat nhiém|
khuan va an toan lao dong trong cong tac duoc;
- Tham gia tong hop, bao céo thong tin lién quan dén tic dung khéng mong
mudn cua thudc;
- Str dung va bao quan trang thiét bi phuc vu cho k¥ thuat chuyén mon vé
duoc, kiém nghiém, héa sinh trong pham vi dugc giao;
- Quan ly s6 sach, théng ké, bao cao theo quy dinh;
- Thyc hién cac cong viéc khac khi dugce 1anh dao phan cong.

4 Picu dudng
4.1Piéu dudng (hang- Chim séc nguoi bénh tai co so y té:

1)

- Kham, nhan dinh, xac dinh van d&, 1ap ké hoach, thuc hién va dénh gia két
qua chdm soc nguoi bénh;

- Theo doi, phat hién, ra quyét dinh, xtr tri vé cham soc va bao céo kip thoi
nhirng dién bién bat thuong ctia ngudi bénh cho bac si diéu tri;

- Thuc hién va kiém tra, danh gia cong tac chim soc giam nhe cho ngudi bénh
giai doan cubi va hd trg tam 1y cho nguoi nha nguoi bénh;

- Thuc hién va tham gia viéc ghi chép hé so theo quy dinh;

- Thyc hién k¥ thuat so ctru, cip clru, xir tri trong nhitng tinh hudng khan cap,
- Tham gia xdy dyng ndi dung, chuong trinh, tai liéu va thyc hién truyén
thong, tu van, gido duc strc khoe;

- Phdi hop véi bac si diéu tri phan cdp chim soc va to chire thuc hién chim soc




TT|Tén vi tri viéc lam Mo ta cong viée chii yéu
1) (2) @)
ngudi bénh;
- Thuc hién nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién ky thuat trong cham soc
ngudi bénh va ap dung cai tién chat luong trong chim séc ngudi bénh;
- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugce 1anh dao phan cong.
4.2Piéu dudng (hang- Tryc tiép thuc hién chim soc toan dién cho nguoi bénh theo ding quy ché

V)

chuyén mon va quy dinh cta co s6 y té;

- Thyc hién tu van, giao duc stc khde, cac chuong trinh cham soc strc khoe,
cac chuong trinh chim séc sitc khoe ban dau (cham séc sic khoe ba me tré
em, ké hoach hoa gia dinh, tiém ching...) va vé sinh phong chong dich bénh;

- Tham gia huéng dan thuce hanh ki thuit diéu dudng co ban cho hoc vién diéu
dudng, ky thuat diéu 'dudng co ban theo tung linh vye chuyén khoa va phu
gitip Piéu dudng ¢ cip cao hon thuc hién cic k¥ thuat phuc tap theo y 1énh
ctia bac si diéu tri va sy phén cong cua diéu dudng phu trach;

- Theo ddi, ghi chép dién bién hang ngay ciia ngudi bénh, dic biét 1a nhimg
ngudi bénh ning va cac trudong hop cdp ctru; phat hién va bao céo kip thoi
nhitng dién bién bat thudng cua ngudi bénh cho béc si diéu tri va diéu dudng
phu trach xur tri;

- Tiép don nguoi bénh dén kham bénh, vao vién, ra vién, chuyén khoa; chuyén
vién, di kham cén lam sang;

- Thyc hién cac quy ché chuyén mén, cac quy trinh ky thuat cua nganh y té val
cac quy dinh ctia phap luat lién quan dén linh vuc diéu dudng;

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phan cong.

5 [K¥ thuaty
5.1 Ky thuat y (hang- Thuc hién chuyén moén k¥ thuat y:

[1) - T6 churc d6n tiép, hudng dan, chuan bi va giup d& ngudi bénh trudc, trong val
sau khi tién hanh k¥ thuat y;
- T6 chire, don tiép, hudng din ca nhén, to chtc giri/chuyén mau va thu nhan,
bao quan, van chuyén mau cho kiém nghiém an toan thuc phém, stc khoe moi
truong - nghé nghiép;
- T6 chirc, thuc hién, kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc hién ché do kiém
soat nhiém khuédn va an toan trong chuyén mon cong viéc;
- Theo ddi, théng ké cac hoat dong chuyén mén theo quy dinh.
- Lap ké hoach quan ly, dinh ky kiém ké, bao céo vé viéc sir dung trang thiét bi
y té, thudc, hoa chét, sinh pham thudc trong pham vi dugc giao theo quy dinh;
Str dung, huéng din sir dung, bao quan trang thiét bi y té trong pham vi quan|
1y; phat hién, bdo cao va xur 1y 16i ky thuat don gian;
- Thong bao kip thoi chi s, hinh anh lién quan dén ngudi bénh cho béc si diéu
tri;
- Thyc hién quyén cta ngudi bénh, ¢ nhan/té chirc giri mau xét nghiém theo
quy dinh cua phap luat;
- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phan cong.

52Ky thuat y (hanga) Thuc hién chuyén mon k¥ thuat y:

V)

- T6 chirc dén tiép, hudng din, chuan bi va gitp d& nguoi bénh trudc, trong va
sau khi tién hanh k§ thuat y;

- T6 chirc, don tlep, hudng dan ca nhan, to chtc gii/chuyén mau va thu nhén,
bao quan, van chuyén mau cho kiém nghiém an toan thuc pham, strc khoe moi
truong - nghé nghiép;

- Chuan bi cac phuong tién, dung cy, thudc va hoa chit theo yéu cu cua cual

tung k¥ thuat theo phong, theo khoa dugc phan cong nghiém vuy;
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b) Dy tru, linh, dinh ky kiém ké va bao céo viéc sir dung trang thiét bi y té,
thudc hoa chat, sinh pham theo quy dinh;

c) Hd tro, phdi hop voi vién chuc ki thuat y trong viéc thuc hién k§ thuat
chuyén mon duogc giao.

d) Thuc hién quyén cua ngudi bénh, ca nhan/to chirc giri mau xét nghiém theo
quy dinh cua phap luat;

d) Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phan cong.

Ho sinh

6.1

H¢ sinh (hang I1I)

- Cham séc¢ ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich vu;
- Giam sat, ho trg hoat d()ng cham soc strc khoe ba me va tré so sinh, ké hoach
hoa gia dinh tai cong dong, dia phuong cua tinh;

- Quan 1y, giam sat, chuén bi sn sang | thudc va phuong tién cip ciru; T6 churc,
thuc hién so ctru, cip ctru san khoa, cap ctru hdi stc so sinh ban dau; kip thoi
béo céo va phdi hop véi bac s phu trach hodc chuyén co s kham bénh, chira
bénh tuyén trén theo chi dao cua bac si;

- Truyén thong, giao duc, tu van vé chiam soc stre khoe sinh san cho ba me, tré
so sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich vu trong bénh vién;

- Thuc hién cac bién phap bao dam an toan cho ba me, tré so sinh, nguoi bénh
va nguoi st dung dich vu khi dang nam tai bénh vién.

- Thuc hién nghién ctru khoa hoc, sang kién, cai tién k¥ thuat trong cham soc
ba me, tré so sinh, nguoi bénh va khach hang; ap dung sang kién, cai tién chat
luong trong cham s6c¢ ba me, tré so sinh, ngudi bénh va nguoi sir dung dich vy
khi dang nam tai bénh vién;

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phan cong.

6.2

HO sinh (hang IV)

- Tiép nhan huéng dan san phy, ngudi bénh dén kham bénh;

- Piéu tri thuc hién dung quy ché chdm s6c nguoi bénh thim kham thai ky;

- Thyc hién do dé thuong, phu bac si thuc hién d& dé kho;

- Thyc hién nhiém vu tu van, khdm va phat hién cac bénh vé sitc khoe sinh
san, sang loc ung thu dudng sinh duc, bénh 14y truyén qua dudng tinh duc;

- Thyc hién cong tac tuyén truyén stc khoe, ké hoach hoa gia dinh; bdo v¢ strc
khoe ctia ba me va tré so sinh cho cong dong va cho gia dinh.;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau cua linh dao.

Y té cong cong

- T6 chirc, xay dung hé thong giam sat, tinh trang strc khoe cong dong;

- Theo ddi phan tich, chan doan sirc khoe cong dong;

- Lap ké hoach xir 1y cac van dé vé strc khoe cong déng;

- Chu tri hoac tham gia céc dé tai vé nghién ctru khoa hoc;

- Tham gia giam sat, danh gia tién do hiéu qua viéc thuc hién ké hoach dé ra
va bo xung sira doi ké hoach khi can thiét;

- Thuc hién viéc théng ké bao cdo tién trinh thyc hién ké hoach, dé xuat bién
phap dé duy tri va mé rong cac ké hoach chiam séc strc khoe cong dong;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu ciu cta lanh dao.

Nghiép vu truyén
thong

- Lam chuyén myc tuyén truyén vé y té trén tap san y té, dua tin bai, hinh anh,
chuyén muyc giao duc stre khoe trén bao Hung Yeén;

- Viét tin bai tuyén truyén vé y té trén bao va tap chi trong va ngoai tinh.

- Thu thap thong tin, chup anh viét tin bai tuyén truyén theo chi dé phong
chong dich bénh;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cta lanh dao.
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9 [INghi¢p vu hoéa} Gidm sat, di€u tra tinh trang dinh dudng, khau phan an va cac van dé dinh
thuc pham, moidudng dac biét khac.
truong - Tu van cho cac co sé san xuat, ché bién thuc pham;

- Thyc hién cac cong viée k¥ thuat, quan 1y chat luong, kiém nghiém tai phong
xét nghiém;

- Thuc hién ky thuat xét nghi¢ém 1y hoéa thuc phém, x¢ét nghiém ly hoa nuoc,
xét nghiém 1y hoa trong méi trudong lao dong;

- Thyc hién nhiém vu do dac, kiém tra moi truong lao dong cac co quan,
doanh nghiép trén dia ban tinh;

- Thyuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cAu cua lanh dao.

Nhém vj tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung

Ké hoach tong hop

- Can ct vao nhiém vu cua Trung tdm, huéng dan cac khoa, phong lap ké
hoach thuc hién cac mat hoat dong ctia Trung tam.

- T6 chte, theo ddi, don dbc, danh gid, hiéu qua viéc thyc hién ké hoach, quy
ché Trung tam dé bao céo giam ddc xem xét, chi dao.

- T6 chue dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong Trung tim va tuyén dudi.

- Tong két danh gia cong tac chuyén mon, trién khai cong tac nghién ctru khoa
hoc trong toan Trung tam;

- T6 chire viée diéu hoa phdi hop cong tac giira cac khoa, phong trong bénh
vién, gitta bénh vién véi cac co quan co lién quan nhiam nang cao hiéu qua
cong tac kham bénh, chita bénh cua Trung tam.

- Phéi hop vo1 phong chi dao tuyén dé chi dao va hd tro chuyén mon ky thuat
cho tuyén dudi;

- T6 chirc thuc hién cong tac hop tac quoc té theo ké hoach cta Trung tdm va
quy dinh cua Nha nudc;

- T6 chure cong tac thudng truc trong va ngoai tai toan Trung tam.

- Xay dung quy hoach phat trién chuyén mén ky thuat ciia Trung tam dé trinh
giam doc xét duyét va bao cao cap trén theo quy dinh.

- Pinh ky so két, tong két cong tac didu tri, bao cdo giam ddc va co quan cip
trén;

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phan cong.

T6 chic  hanh

chinh, quan tri

- Can ctr vao nhiém vu chung ctia Trung tam, lap ké hoach to chtrc bd may,
sép Xép nhan luc, ddo tao nhan luc, to chirc thi tuyén nhan lyc dé trinh giam|
dbc xét duyét va to chirc thyc hién theo quy dinh.

- T6 chirc thyc hién cong tac can bd quan 1y hd so 1i lich theo phuong phap
khoa hoc, lam théng ké bao cdo theo quy dinh hién hanh.

- Xay dung 18 16i 1am viéc va quan hé cong tac gitta cac khoa, phong trinh
giam dbe Trung tam xét duyét, t6 chire thuc hién ké hoach.

- Cén ctr ké hoach cong tac cua Trung tam, lap ké hoach cong tac cua phong
dé trinh giam dbc phé duyét va to chirc thue hién theo quy dinh;

- T6 chirc thuc hién cac ché d6 chinh sach ctia Nha nude, cia Nganh Y té dbi
V61 moi thanh vién va ngudi bénh trong Trung tam.

- Phdi hop vé6i cac doan thé quan chung to chirc phong trao thi dua, cac dot
hoc tap thoi su, chinh tri, chinh sach, van hod, ngoai ngit dé nang cao y dtrc,
tinh than trach nhiém va thai do phuc vu bénh nhan.

- Tham gia kiém tra ché do béao quan, st dung, van hanh cic may, thiét bi
thong dung cua cac khoa, phong trong Trung tam;

- Quan ly cac phuong tién van tai cia Trung tam. Piéu dong xe 6 t6 di cong

tac va cap ctiu theo quy dinh;
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- Pam bao cung cdp ddy du nudc sach, cung tng dién, hoi dé sy, hap tiét
trung va xir Iy chat thai Trung tdm theo quy dinh cua phép luit;

- Pam bao cong tac trit tr tri an chung. Tham gia kiém tra cong tic bao ho lao
dong trong Trung tam,;

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc lanh dao phan cong.

Cong nghé¢ thong
tin

- Lam nhiém vu quan 1y, duy tri hoat dong cua hé théng thong tin mang trong
toan Trung tam;

- Phéi hop voi nha cung cip dich vu vién thong mang Internet, bao quéan, bao
dudng thuong xuyén, bao dam hoat dong mang théng subt 24/24 gio;

- Thuce hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phan cbng.

Keé toan

- Cain clr vao ché d9, chinh sach hién hanh va ké hoach cong tac cua bénh vién,
1ap du todn ngan sach, ké hoach thu chi cua Trung tam va td chuc thuc hién
khi ké hoach duoc phé duyét cua lanh dao.

- Theo dinh huéng hach toan kinh té trong cong tic kham bénh, chita bénh, t6
chtrc va quan ly chét ch€ viéc thu vién phi theo quy dinh;

- Theo ké hoach ngan sach va cac ngudn thu khac, t6 chic xay dung dinh mirc
chi ti€u cho tung hoat dong cu the cua Trung tam.

- Pinh ky thuc hién bao cao quyét toan, tong két tai san, kiém ké tai san;

- T6 chirc bao quan luu trir cac ching tur, s6 sach ké toan ding theo quy dinh;

- Tong hop tinh hinh, s6 lidu cu thé, phan tich két qua hoat dong cua Trung
tam;

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc lanh dao phan cong.

'Van Thu - Luu trix

- Git con diu cta Trung tam;

- Nhén cong vin dén va gtri cong van di;

- Vao s6 theo ddi, quan 1y cong van di, dén;

- Panh may cac loai van ban khi Lanh dao yéu cau;

- Luu trit van ban, ho so, tai liéu theo dang quy dinh;

- Bao quan va xtr dung con diu cua co quan;

- Bdo mat cac loai cong van, tai li¢u theo ding ché d6 mat da quy dinh;

- Bao quan, xtr dung trang thiét bi van phong an toan, tiét kiém va hiéu qua;
- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc lanh dao phan cong.

Thu quy, thu kho

- Gitp lanh dao thyc hién thu, chi va quan ly quy tién mit cua co quan. Thuc
hién thu, chi tlen mat va cap nhat chinh xac, day du, kip thoi thu, chi, tdn quy
tién mat vao so quy tién miat va bao cao ké toan, 1anh dao;

- Bdo quan hang hoa trong kho theo ding quy dinh cua Nha nuéc;

- Kiém soat hang nhap, xuat dung s6 luong, chat lvong ghi trén to phiéu khong
xira chita tdy xoa;

- Phai ¢ thé khoa, s6 sach gidy to theo ddi ddi chiéu sb luong va chat lugng
chinh xéc;

- Luu gitr phiéu XUt nhap ding ché d6 hién hanh ctia Nha nudce;

- Theo doi dén ddc viée thu hdi cac vat liéu tai san cho muon;

- Thuong xuyén kiém tra céc hang tdn kho, sb sach cap nhat. Dinh ky bao cao
tinh hinh: ton kho, hu hong va hao hut dé kip thoi xir 1y;

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc lanh dao phan cong.

Nhoém vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu

Tap vu

- Pam bdo diéu kién lam viéc tai cac vi tri phong giao ban, hi truong, phong
lanh dao;
- Phuc vu céac hoi nghi, khach dén lam viéc..;

- Thyuc hién cac cong viéc khac khi dugc lanh dao phan cong.
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2 |Laixe - Dam bao dua don 1anh dao di cong tac theo quy dinh;
- Dam bao cong tac van chuyén nguoi bénh cap ctu, chuyén vién theo quy
che;
- Thuc hién cong tac van chuyén TTB vat tu theo quy dinh;
- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phan cong.
3 |K¥ thuat dién nudc - Thuc hién quan 1y, van hanh va duy tri hoat dong thuong xuyén doi véi toan

bo hé théng thiét bi, may moc k¥ thuit ctia co quan va tru s& co quan.
- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phéan cong

Bao v¢

- T6 chirc thuc hién ndi quy, ké hoach cong tac bao v€, bao dam an ninh, trat
tu, an toan trong Trung tam;

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc 1anh dao phan cong.
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KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM

CUA TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT TRU'C THUQC SO Y TE
(Ban hanh kem theo Quyéet dinh so /OD-UBND ngay [ 12022 ciia UBND

tinh)

TT| Vitriviéc Yéu ciu vé niing lwe, trinh d9, k¥ ning
lam
1) 2 ®3)

Nhom vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly

Giam doc

a) Nang luec:

- C6 trinh do chuyén mén viing vang, xtr 1y diéu hanh t6t cac hoat
dong ctua Trung tam;

- Co6 nang luc nghién ctru, tiép thu, van dung ,cu thé hoa cac chu
truong, duong 16i, nghi quyét cua Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc;

- Nam viing cac van ban phap quy ctia Nha nuée vé linh vue Y té;
Thuyét phuc, quy tu, dong vién Phé Giam dbc, Vién chic Trung
tam, cic to chitc va cac ca nhan tham gia xdy dung va phat trién
Trung tam.

L C6 kha ning cu thé héa va t6 chirc trién khai thuc hién c6 hiéu
qua nhiém vu cong tac dugc giao;

- C6 ning lyc lanh dao, t6 chirc, diéu hanh bd may cia co quan,
don vi hoat dong hiéu qua; thuc hién cong tac can b, quan ly vién
chtc theo phan cong, phan cap; quan 1y, sit dung tot cac ngudn
kinh phi va tai san co quan, don vi theo quy dinh;

- C6 kha nang phdi hop véi cac cip, cic nganh, cac co quan, don vi
trong td chire thuc hién nhiém vuy.

b) Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép bac si chuyén khoa cip I hodc
thac s tr¢ 1én nhom nganh Y hoc (trir nganh y hoc du phong); bac si
chuyén khoa cap I hoic thac si trd 1én nganh Ring - Ham - Mit.

- Trinh d6 1y ludn chinh tri, kinh nghiém cong tac: Pap ting yéu caul
vé tiéu chuan chtrc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cia Pang,
phép ludt chuyén nganh va cua tinh (néu cd);

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc cuia tiéu chuan chire danh nghé nghiép theo quy dinh;

- C6 ching chi dao tao, bdi dudng can bd quan ly, nghiép vu
chuyén mén ciia chic danh nghé nghiép vién chuc theo quy dinh
(néu co).

c) Ky nang:

Kha niang quan 1y, lanh dao, tong hop, phan tich; Xir 1y tinh hudng;
Ky ning giao tiép, thuyét phuc; K§ ning to chirc, phoi hop; Str
dung ngoai ngir; Ky nang soan thdo van ban; K§¥ nang st dung
cong nghé thong tin.

Phé Giam doc

a) Niang luc:
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- C6 trinh d6 chuyén mén vimg vang, xir 1y diéu hanh tét cac hoat
dong ctua Trung tam;

- Co nang luc cu thé hoa va td chire trién khai thuc hién c6 hiéu qua
cac chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cong tac cua co quan, don vi;
tham muu, d& xuat nhitng chu truong, bién phap vé chuyén mon,
nghiép vu lién quan dén phan cong viéc dugc giao.

- C6 kha nang cu thé hoa va td churc trién khai thuc hién c6 hiéu
qua nhiém vy cong tac dugc giao;

- C6 kha ning phdi hop véi cac co quan, don vi va hudng dan, don
d6c, kiém tra nghiép vu chuyén mon déi véi cac don vi lién quan dén
phan cong viéc duoc phu trach; quan 1y can bo, vién chiic, tai san co
quan theo chire trach dugc phan cong.

b) Trinh do¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép bac si chuyén khoa cap I hodc
thac si trd 1én nhdm nganh Y hoc (trir nganh y hoc du phong); bac si]
chuyén khoa cép I hoac thac si trd 1én nganh Rang - Ham - Mat; hoac
t6t nghiép chuyén khoa cap I hodc thac si trd 1én nhém nganh Dugc
hoc;

- Trinh d0 1y lun chinh tri, kinh nghiém céng tac: Dap Gmg yéu cau
vé tiéu chuan chtc danh l3nh dao, quan 1y theo quy dinh ctia Pang,
phap luat chuyén nganh va cia tinh (néu co);

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc ciia tiéu chuan chire danh nghé nghiép theo quy dinh;

- C6 chig chi boi dudng can bd quan 1y ciap Vu hoic twong
duong;

- C6 chimg chi dao tao, bdi dudng can bd quan ly, nghiép vu
chuyén mén cua chirc danh nghé nghiép vién chiic theo quy dinh
(néu cd).

c) Ky nang:

K§ nang quan ly, lanh dao; Xu ly tinh hudng; Kha ning phan tich;
K ning giao tiép; K¥ ning phéi hop; Str dung ngoai ngit; Ky ning
soan thao van ban; KV nang st dung cdng nghé thong tin.

Trudng phong

a) Nang luc:

- C6 trinh do chuyén mon viing vang, xtr 1y diéu hanh tot nghiép vu
phan cong viéc duoc phan cong phu trach;

- Nam vitng cic van ban phap quy cua Nha nudce vé linh vire duoc
giao.

- Co6 kha nang cu thé hoa va td chuc trién khai thuc hién c6 hiéu
qua nhiém vy cong tadc dugc giao.

b) Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép bac si nhom nganh Y hoc (trix
nganh Y hoc du phong); bac si nganh Rang - Ham - Mit; hoic t6t
nghi¢p dai hoc nhom nganh Dugc hoc; hodc Tt nghi¢p Pai hoc

nganh, chuyén nganh khac phu hop véi vi tri dang ddm nhiém,;
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- Trinh d 1y lun chinh tri, kinh nghiém cong tac: Pap tmg yéu cau
vé tiéu chuin chtrc danh 13nh dao, quan 1y theo quy dinh ctia Pang,
phap luat chuyén nganh va cia tinh (néu co);

- Trinh d6 ngoai ngir, tin hoc: Pap tmg yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc cta tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng can bd quan 1y, nghiép vu
chuyén moén cta chic danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh
(néu co).

c) Ky nang:

K¥ ning quéan ly, lanh dao; Xir 1y tinh hudng; Kha niang phan tich;
K ning phdi hop; Str dung ngoai ngit; K§ ning soan thao vin ban;
KV ndng st dung cong nghé thong tin.

Trudng khoa

a) Nang luc:

- Nam vimng chu truong ciia Pang, quy dinh cia phap luat trong
nganh, linh vyc cong tac;

- Nam virngNang luc quan ly, du doan, nang luc sang tao, nang luc
td chuc;

- C6 kha nang quy tu, thuong thuyét, doan két quan chiing.

b) Trinh do¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép bac si nhom nganh Y hoc (trix
nganh Y hoc du phong); bac si nganh Ring - Ham - Mat hodc tot
nghi¢p dai hoc nhém nganh Dugc hoc;

- Trinh d6 1y luan chinh tri, kinh nghiém cong tac: Pap tmg yéu cau
vé tiéu chuan chic danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh ctia Pang,
phép ludt chuyén nganh va cua tinh (néu cb);

- Trinh d6 ngoai ngi, tin hoc: Dap ung yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc ctia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- C6 chig chi boi dudng can bd quan 1y cap Vu hoic twong
duong;

- Co chimg chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén moén cua chuc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu c0).

c) Ky nang:

Ky nang quan ly lanh dao; Xu ly tinh huong, Kha ning t6 chuc,
diéu hanh; K§ ning giao tiép; K§ ning phdi hop; St dung ngoai
ngtr; K¥ ndng tin hoc, may tinh.

Pho  Truong
phong

a) Nang luc:

- Nam vimng chi truong ctia Pang, quy dinh cta phap luat trong
nganh, linh vuc cong tac;

- Nim Nang lyc quan ly, du doan, nang luc sadng tao, nang luc td
churc;

- C6 kha ning quy tu, thuong thuyét, doan két quan chiing.

b) Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép bac si nhom nganh Y hoc (trir

nganh Y hoc du phong); bac si nganh Ring - Ham - Mait; hoic tdt
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nghi¢p dai hoc nhom nganh Dugc hoc; hoac Tt nghi¢p Pai hoc
nganh, chuyén nganh khac phu hop véi vi tri dang dadm nhiém;

- Trinh d6 1y lun chinh tri, kinh nghiém cong tac: Pap tmg yéu cau
vé tiéu chuan chic danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh ctia Dang,
phap luat chuyén nganh va cia tinh (néu co);

- Trinh d6 ngoai ngir, tin hoc: Pap ung yéu cau vé ngoai ngit, tin
hoc cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- C6 chimg chi dao tao, bdi dudng can bd quan ly, nghiép vu
chuyén mon cia chirc danh nghé nghiép vién chuc theo quy dinh
(néu co).

c) Ky nang:

Ky nang quan ly lanh dao; Xu ly tinh huong, Kha nang to chuc,
diéu hanh; K¥ ning giao tiép; K§ ning phdi hop; St dung ngoai
ngir; K§ nang tin hoc, may tinh.

Pho  Trudng
khoa

a) Nang luc:

- Nim vitng chu truong cua Dang, quy dinh cua phap luat trong
nganh, linh vuc cong tac;

- Nam viing Nang luc quan 1y, du doan, ning lyc sang tao, ning
luc t6 churc;

- C6 kha nang quy tu, thuong thuyét, doan két quan chiing.

b) Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép bac si nhém nganh Y hoc (trir
nganh Y hoc du phong); bac si nganh Ring - Ham - Mt hoic tot
nghiép dai hoc nhém nganh Dugc hoc;

- Trinh d6 1y lun chinh tri, kinh nghiém cong tac: Pap tmg yéu cau
vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh ciia Pang,
phap luat chuyén nganh va cia tinh (néu co);

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cau vé ngoai ngit, tin
hoc cuia tiéu chuan chire danh nghé nghiép theo quy dinh;

- C6 chimg chi dao tao, bdi dudng can bd quan ly, nghiép vu
chuyén mon ciia chic danh nghé nghiép vién chuc theo quy dinh
(néu co).

c) Ky nang:

Ky nang quan ly lanh dao; Xt 1y tinh huong, Kha ning to chirc,
diéu hanh; K§ ning giao tiép; K§ nang phdi hop; St dung ngoai
ngir; K¥ ndng tin hoc, may tinh.

Nhém vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

Bac si

.Bac si chinh

(hang IT)

a) Nang luc:

- Hiéu biét quan diém, chi trvong dudng 16i cia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc vé cong tac bdo v€, cham séc va
nang cao stc khoe nhan dan; nim dugc dinh hudng phat trién

chuyén moén k¥ thuat chuyén nganh;
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- Ap dung y hoc c6 truyén trong cong tac phong va chita bénh;
- T6 chuc, thuc hién tu vén, gido duc suc khoe, cham soc, bao vé
va nang cao stc khée nhan dan;
- C6 ning luc tap hop cac ngudn lyc dé thyc hién nhiém vu;
- Chu nhiém hodc thu ky hodc nguoi tham gia chinh (50% thoi
gian trd 1én) dé tai nghién ciru khoa hoc cip co so tro 1én hoac
sang ché hodc phat minh khoa hoc hoic sang kién cai tién k¥ thuét
thudc linh vuc chuyén nganh da dugc nghiém thu dat.
b) Trinh d¢:
- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép bac si chuyén khoa cip I hoic
thac s tr¢ 1én nhém nganh Y hoc (trir nganh y hoc du phong); bac si
chuyén khoa cap I hodc thac s tré 1én nganh Rang Ham Mat.
- Trinh do ngoa1 ngtr, tin hoc: Dap ung yéu cau vé ngoai ngir, tin
hoc ciia tiéu chuan chire danh nghé nghiép theo quy dinh;
- Co6 chung chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén mén cua
chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu co).
¢) K§ niing: Ning lyc hanh nghé chuyén nghiép, tmg dung kién
thire y hoc, cham soc y khoa, giao tiép, cong tac; C6 k¥ ning chan
doan, xur tri, theo ddi va du phong cac bénh thudng gip va cip
ctru chuyén khoa

1.2|Bac si (hang a) N{ing ll‘l’C:

1)

- Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua Pang, chinh sach,
phap luat cua Nha nude vé cong tac bao vé, chim séc va nang cao
sttc khoe nhan dan; naim dugc dinh hudng phat trién chuyén mon,
ky thuat chuyén nganh;

- Ap dung y hoc c6 truyén trong cong tic phong bénh va chira
bénh;

- Thyc hién dugc cong tac tu van, giao duc strc khde nhan dan.

b) Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép bac si nhom nganh Y hoc (trir
nganh Y hoc du phong); bac si nganh Rang - Hélm Mat.;

- Trinh d6 ngoai ngir, tin hoc: Dap ung yéu ciu vé ngoai ngir, tin
hoc ctia tiéu chuan chire danh nghé nghiép theo quy dinh;

- C6 ching chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén mén cua
chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu co).

¢) Ky nang:

Co6 k¥ nang chan doan, xu tri, theo ddi va du phong cac bénh
thuong gap va cap ctru thong thuong; C6 ky nang giao tiép, cong
tac véi d6i twong phuc vu va dong nghiép.

Bac si Y hoc

du phong

a) Nang lwec:
- Nam virng chu truong cua Pang, quy dinh cua phap luat vé cong
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tac bao v¢, cham soc va nang cao suc khoe nhan dan;
- Nam dugce dinh hudng phat trién chuyén mon, ky thuat chuyén
nganh;
- C6 kha ning chan doan, xir tri, theo ddi va du phong cac bénh
thuong gip va cp ciru thong thuong;
- Thuc hién duoc cong tac tu van, gido duc suc khoe nhan dan;
- C6 ning luc giao tiép, cong tac v6i dbi twong phuc vu va dong
nghiép.
b) Trinh d¢:
- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép bac si nhom nganh Y hoc (trix
nganh Y hoc c6 truyén);
- Trinh do ngoa1 ngtt, tin hoc: Dap ung yéu cau vé ngoai ngit, tin|
hoc cta tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;
- C6 chiing chi dao tao, boi dudng nghiép vu chuyén mén cia chirc
danh nghé nghiép vién chuc theo quy dinh (néu co).
c) Ky nang:
K§¥ nang phan tich; K ning giao tiép, ung xir; K§ nang phdi hop
trong cong viéc; K§ ning xu 1y tinh hudng trong cong viéc; Ky
ning t6 chirc 1am viéc theo nhom; Str dung ngoai ngit; K§ ning vé
cong nghé thong tin.

3 Duoc si
3.1 Duogc si (hanga) Nang luc:

1)

- Hiéu biét quan diém chi truong dudng 161, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc va nang cao strc khde nhan dan;

- C6 nang luc to chirc va thuc hanh tét trong cac linh vuc kiém
nghiém, ton trir, phan phdi va tu van st dung d6i v6i nguyén liéy|
lam thudc, cac dang thubc, my pham;

- Co nang luc thuc hién va kém tra viéc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé dugc;

- C6 kha nang thyc hanh dung quy trinh chuyén mén.

b) Trinh d¢:

- Trinh d§ chuyén mon: Tét nghi¢p dai hoc nhém nganh Dugc hoc;
- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- Co chimg chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén moén cua chuc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu co).

c) Ky nang:

K¥ ning phan tich; K§ ning giao tiép, tmg xir; K ning phdi hop
trong cong viée; K§ nang xt 1y tinh hudng trong cong viéc; K¥
ning t6 chirc 1am viéc theo nhom; Str dung ngoai ngit; K§ ning vé
cong nghé thong tin.

3.2

Dugc  (hang
V)

a) Nang luc:
- Hiéu biét quan diém chu truong duong 161, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc va nang cao strc khée nhan dan;
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- C6 nang luc td chirc va thuc hanh tot trong cac linh vuc kiém
nghiém, ton trit, phan phdi va tu van st dung ddi v6i nguyén lidu
lam thudc, cac dang thudc, my pham;

- C6 nang luc thuc hién va kém tra viéc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé dugc;

- C6 kha ndng thuc hanh ding quy trinh chuyén mon.

b) Trinh d¢:

-Trinh d6 chuy@n mén: Tt nghiép cao dang Dugc.

-Giai doan dén nam 2020: Tt nghiép trung cip trd 1én chuyén
nganh duoc;
Tir 01/01/2021: Vién chitc tuyén dung méi, phai tot nghiép cao
dang chuyén nganh dugc tré 1€n. Vién chirc da dugce tuyén dung
va bd nhiém chuc danh nghe nghi¢p dugc (hang IV) trudce
01/01/2021 ¢6 trinh d6 trung cap phai chuan héa dé dat trinh do
cao dang cham nhét trudc ngay 01/01/2025.

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tmg yéu cau vé ngoai ngit, tin
hoc ctia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- Co chimg chi dao tao, boi dudng nghiép vu chuyén moén cua chire
danh nghé nghiép vién chiic theo quy dinh (néu cd).

c) Ky nang:

K§¥ ning phan tich; K¥ ning giao tiép, ing xu; Ky nang phéi hop
trong cong viéc; Ky nang xur ly tinh huéng trong cong viéc; Ky
ning to chirc 1am viéc theo nhom; Sir dung ngoai ngir; Ky ning vé
cong nghé thong tin.

Dic¢u dudng

4.1

(hang III

Diéu  dudnga) Ning lwc:

- C6 kha ning doc 1ap thue hién cac k¥ thuat diéu dudng co ban,
chiam soc thong thuong, vé sinh phong chdng dich bénh va xir dung
thudc hop 1y, an toan;

- C6 kha nang doc lap thyc hién nhi€ém vu ctia vién chuc y té trong
linh vuc diéu dudng;
- Co kha nang phéi hop, lam viéc theo nhom trong thuc hién nhiém
vu dugc giao vé linh vyuc diéu dudng;

L C6 ky ning giao tiép vai cap trén, dong nghiép va ngudi bénh.
b) Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc nganh Diéu dudng;
- Trinh do ngoal ngir, tin hoc: Bap tmg yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- C6 chung chi ddo tao, bdi dudng nghiép vu chuyén mén cta chirc
danh nghé nghiép vién chic theo quy dinh (néu cd).

c) Ky nang:

K§¥ ning phan tich; K¥ ning giao tiép, ung xir; K¥ nang phdi hop
trong cong viéc; Ky nang xu ly tinh hubng trong cong viéc; Ky

nang to6 chic lIam viéc theo nhom; Str dung ngoai ngir; K¥ nang vé
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cong nghé thong tin.
4.2Piéu  dudnga) Ning lwe:

(hang IV) - C6 kha ning doc lap thuc hién cac k¥ thuat diéu dudng co ban,
chiam soc thong thudng, vé sinh phong chdng dich bénh va xir dung
thudc hop 1y, an toan;

- C6 kha nang ddc 1ap thuc hién nhi€ém vu cua vién chic y té trong]
linh vuc diéu dudng;
- Co kha nang ph01 hop, lam viéc theo nhom trong thuc hién nhiém
vu dugc giao ve linh vue dleu dudng;
L C6 k¥ ning giao tiép vai cap trén, dong nghiép va ngudi bénh.
b) Trinh d¢:
- Trinh d6 chuy&n mén: T4t nghiép cao dang Diéu dudng;
- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap ng yéu cau vé ngoai ngit, tin
hoc cuia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh;
- Co chimg chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén mon cua chuc
danh nghé nghiép vién chuc theo quy dinh (néu co).
c) Ky nang:
K¥ ning phén tich; K¥ ning giao tiép, ung xu; Ky nang phéi hop
trong cong vi¢c; Ky nang xu 1y tinh huong trong cong viéc; Ky
nang to chic 1am viéc theo nhom; Sir dung ngoai ngir; Ky nang vé
cong nghé thong tin.
5 K¥ thuaty
51Ky thuat yja) Nang luc:
(hang IIT) - C6 ky nang thyc hanh co ban theo chuyén nganh ky thuat y;

- C6 kha niang doc l1ap, chu dong thuc hién mot sb quy trinh k¥
thuat thong thuong;

- Co kha nang doc lap xir dung mot s6 trang thiét bi, may moc
chuyén nganh phuc vu cho cong tdc chuyén mon;

- C6 kha ning phdi hop, lam viéc theo nhém trong qua trinh thuc
hién nhiém vu dugc giao trong linh vuc k¥ thudt y;

- C6 k¥ ning giao tiép ddi v4i cap trén, ddong nghiép, nguoi bénh va
ngudoi nha nguoi bénh.

b) Trinh d¢:

-Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc nhém nganh K§ thuat y
hoc; dai hoc nganh K§¥ thuat phuc hinh rang;

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- Co chimg chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén moén cua chuc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu cd).

c) Ky nang:

K§¥ ning phan tich; K ning giao tiép, ung xir; K¥ niang phdi hop
trong cong viéc; Ky nang xu 1y tinh hudng trong cong viéc; K¥
ning t6 chirc 1am viéc theo nhom; Str dung ngoai ngit; K§ nang vé

cong nghé thong tin.
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52Ky thuat yja) Nang luc:
(hang 1IV) - Co k¥ ndng thuc hanh co ban theo chuyén nganh k¥ thuat y;
- C6 kha ning doc lap, chu dong thuc hién mét sé quy trinh ky
thuat thong thuong;
- Co kha nang doc lap xu dung mot ) trang thiét bi, may moc
chuyén nganh phuc vu cho céng tac chuyén mén
- C6 kha ning phdi hop, lam viéc theo nhom trong qua trinh thice
hién nhiém vy duoc giao trong linh vyc ky thuat y;
- C6 k¥ ning giao tiép d6i voi cap trén, dong nghiép, ngudi bénh va
nguoi nha ngudi bénh.
b) Trinh d¢:
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép cao dang K¥ thuat y hoc, cao
dang K¥ thuat phyc hinh ring;
- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;
- Co chimg chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén mén cua chuce
danh nghé nghiép vién chiic theo quy dinh (néu cd).
c) Ky nang:
K¥ ning phén tich; K¥ ning giao tiép, ing xu; Ky nang phéi hop
trong cong viéc; Ky nang xu ly tinh huéng trong cong viéc; Ky
ning to chirc 1am viéc theo nhom; Str dung ngoai ngit; K§ nang vé
cong nghé thong tin.
6 [HO sinh
6.1Ho sinh (hanga) Néang lwc:

1)

- Nam vitng va thyc hanh thanh thao k¥ thuat tham kham thai, quan
Iy thai nghén, 4o dé thuong va ky thuat chdm soc san phuy, so sinh,
nguoi bénh;

- Ném virng va thuc hién dang quy ché xtr dung thube hop 1y, an
toan;

- C6 kha nang tu van cho dbi tuong phuc vu lya chon bién phap
thuc hién ké hoach hoa gia dinh thich hop;

- C6 kha ndng thuc hién chire trdch, nhiém vu dugc giao.

b) Trinh d¢

-Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc nganh Ho sinh;

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc cuia tiéu chuan chire danh nghé nghiép theo quy dinh;

- C6 chimg chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén mén cia chirc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu co).

c) Ky nang:

K¥ ning phan tich; K§ niang giao tiép, ung xu; Ky nang phdi hop
trong cong viéc; Ky nang xur ly tinh huéng trong cong viéc; \
ning t6 chirc 1am viéc theo nhom; Str dung ngoai ngit; K§ ning vé
cong nghé thong tin.

6.2

H¢ sinh (hang

a) Nang lwec:
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V)

- Nam vitng va thyc hanh thanh thao k¥ thuét tham kham thai, quan
Iy thai nghén, d& dé thuong va k¥ thuat cham s6c san phu, so sinh,
nguoi bénh;

- Ném virng va thuc hién dang quy ché xt dung thube hop 1y, an
toan;

- C6 kha ning tu van cho d6i tugng phuc vu lya chon bién phap
thuc hién ké hoach hoa gia dinh thich hop;

- Co kha nang thuc hién chire trdch, nhiém vu dugc giao.

b) Trinh d¢:

-Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép cao dang Ho sinh;

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap ung yéu cau vé ngoai ngil, tin
hoc cuia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén mén cua chirc
danh nghé nghiép vién chiic theo quy dinh (néu cd).

c) Ky nang:

K ning phén tich; K¥ ning giao tiép, Ung xu; Ky nang phéi hop
trong cong vi¢c; Ky nang xu 1y tinh huong trong cong viéc; Ky
nang to chic 1am viéc theo nhom; Sir dung ngoai ngir; Ky nang vé
cong nghé thong tin.

Y té cong
cong

a) Nang luec:

- C6 kha nang doc 1ap thuc hién nhi€ém vu cta vién chic y té trong]
linh vuc y té cong cong;

- CO kha nang phéi hop, lam vi¢c theo nhém trong thuc hién nhi¢m
vu dugc giao vé linh vuc Y té cong cong;

- Co thai d§ ing xir ding muc voi ngudi bénh, ngudi nha nguodi
bénh va dong nghiép theo Quy tic tng xir ctia B y té da ban hanh.
b) Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc nhém nganh Y té cong
cong; dai hoc nhoém nganh Quan ly y té; bac s nhdém nganh Y hoc
(trir nganh Y hoc c6 truyén) va t6t nghiép sau dai hoc nhom nganh
Y té cong cong hodc t6t nghiép sau dai hoc nhom nganh Quén 1y v,
te;

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- Co chung chi dao tao, boi dudng nghiép vu chuyén mén cua chirc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu cd).

c) Ky nang:

K§¥ ning phan tich; K ning giao tiép, ung xir; K¥ niang phdi hop
trong cong viéc; K§ nang xu 1y tinh hudng trong cong viéc; Ky
ning to chirc 1am viéc theo nhom; Sir dung ngoai ngir; K ning vé
cong nghé thong tin.

Nghi¢p vu
truyén thong

a) Nang lwec:
- Hi€u biét quan diém chu truong duong 161, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc va nang cao strc khée nhan dan;
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- C6 nang luc vé nghiép vu chuyén nganh, hoat dong vé to chuc
cua nganh lién quan dén nhiém vu dugc phan cong.

b) Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Cé bang tét nghiép dai hoc tré 1én nganh
béo chi. Trudng hop c6 bang tot nghiép dai hoc khac nganh bao chi
thi phai c6 ching chi boi dudng vé nghiép vu bao chi do co so dao
tao c6 thim quyén cap hodc ¢ bang tét nghiép cao dang, trung cip
nganh béo chi

- Trinh d6 ngoai ngir, tin hoc: Pap tng yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc cuia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- Co chung chi dao tao, boi dudng nghiép vu chuyén mén cua chirc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu co).

c) Ky nang:

K§ nang phan tich; K§ ning giao tiép, ing xu; Ky nang phéi hop
trong cong vi¢c; Ky nang xu 1y tinh huong trong cong viéc; Ky
ning t6 chirc 1am viéc theo nhom; Str dung ngoai ngit; K§ ning vé
cong nghé théng tin.

Nghiép vu
hoa, thuc
pham, moi
truong

a) Nang luec:
- Giam sat, di€u tra tinh trang dinh dudng, khau phan an va cac van|

idé dinh dudng dic biét khac;

- Thyc hién cac cong viéc k¥ thuat, quan 1y chat luong, kiém

nghiém tai phong Xét nghiém.

- C6 kha nang thuc hién ky thuat xét nghiém 1y hoa thuc phém, XEt

nghiém 1y héa nudce, xét nghiém 1y hoa trong moi truong lao dong;

- C6 kha nang thuc hién nhiém vu do dac, kiém tra moi truong lao

dong cac co quan, doanh nghi¢p trén dia ban tinh.

- Co kha nang quy tu, doan két noi bo, tinh than phéi hop, kha nang
han doan, tong hop.

b) Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: C6 trinh d6 trung cap trd 1én thudc chuyén

nganh k¥ thuat phu hop véi vi tri ddm nhan;

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tmg yéu cau vé ngoai ngi, tin

hoc cuia tiéu chuan chire danh nghé nghiép theo quy dinh;

- Co chung chi dao tao, boi dudng nghiép vu chuyén mén cua chirc

danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu co).

c) Ky nang:

K§ ning phan tich; K¥ ning giao tiép, ing xu; Ky nang phéi hop

trong cong viéc; Ky nang xur ly tinh huéng trong cong viéc; Ky

ning to chirc 1am viéc theo nhom; Sir dung ngoai ngir; Ky ning vé

cong nghé thong tin.

Nhom vi tri viéc 1am nghi€p vu chuyén mon dung chung

Ké hoach tong

a) Nang luec:

hop

- C6 khi ning cap nhat, phan loai bénh 4n va céc tai lidu khac trude
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khi duwa vao luu trit ho so bénh én;
- Nim virng cac quy dinh cua phap luat, ché do chinh sach cua
nganh, linh vyuc va cac kién thirc co ban vé linh vuc chuyén mén
nghi¢p vu dugc giao.
b) Trinh do:
- Trinh d0 chuyén mon: Tot nghi€p dai hoc tr¢ Ién nganh hoac
chuyén nganh: Y té cong cong; Bac si YHDP, quan 1y bénh vién
hodc chuyén nganh dao tao phu hgp v61 nganh, linh vyc cong tac;
- Trinh d6 ngoai ngir, tin hoc: Pap tng yéu ciu vé ngoai ngi, tin
hoc cuia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;
- Co chung chi dao tao, boi dudng nghiép vu chuyén mén cua chirc
danh nghé nghiép vién chuc theo quy dinh (néu co).
c) Ky nang:
K§ nang phan tich; K§ ning giao tiép, ing xu; Ky nang phéi hop
trong cong vi¢c; Ky nang xu 1y tinh huong trong cong viéc; Ky
ning t6 chirc 1am viéc theo nhom; Str dung ngoai ngit; K§ ning vé
cong nghé thong tin.

2 [T6 chirc, hanhia) Niing lwe:

chinh, quén tri

- C6 kha ning quy tu, doan két noi bo, tinh than phdi hop, kha ning
phan doén, tong hop;

- Trung thanh, tan tuy voi lanh dao va céip trén.

b) Trinh d¢:

- Trinh do chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trd 1én; chuyén nganh
luat, hanh chinh, kinh té hoic chuyén nganh khac phu hop véi vi tri
dang dam nhiém;

- Trinh d6 ngoai ngir, tin hoc: Péap tng yéu cau vé ngoai ngit, tin
hoc cuia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- Co chimg chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén moén cua chuc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu co).

c) Ky nang:

K§¥ ning phan tich; K ning giao tiép, ung xir; K§ nang phdi hop
trong cong viéc; K§ nang xu 1y tinh hudng trong cong viéc; Ky
ning t6 chirc 1am viéc theo nhom; Str dung ngoai ngit; K§ ning vé
cong nghé thong tin.

Cong
thdng tin

nghé

3.1

Cong
thong
(hang I1I)

nghé
tin

a) Nang lwec:

- Nim vitng cac quy dinh cua phap luat, va céng viéc trong linh
vuc cong nghé thong tin;

- C6 phuong phap nghién ctru, tong két va dé xudt, cai tién nghiép
vu quan ly;

- C6 nang luc lam viéc doc lap hoac phéi hop theo nhém;

- Co nang luc trién khai cong viéc bao dam tién do, chat lugng va

hi¢u qua.
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b) Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én céc
nganh dao tao vé cong nghé thong tin hodc cac nganh gan dao tao
vé cong nghé thong tin;

- Trinh d6 ngoai ngit: Pap tmg yéu cau vé ngoai ngit cua tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- Co chimg chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén mon cua chuce
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu cd).

c) Ky nang:

B4o c4o, trinh bay manh lac, rd rang; Giao tiép, ing x; ph01 hop
trong cong viéc; Xt 1y tinh hudng trong cong viéc; Quan 1y ho so,
luu trir tai liéu dang quy dinh; Soan thao van ban; Ky nang tin hoc,
may tinh.

3.2/Cong nghéa) Nang luc:
théng tin- Nam viing cac quy dinh cua phéap lut, va cong viéc trong linh
(hang IV) vuc cong nghé thong tin;
- C6 phuong phap nghién ciru, tong két va dé xudt, cai tién nghiép
vu quan ly;
- Co nang luc lam viéc doc 1ap hoac phéi hop theo nhom;
- C6 nang luc trién khai cong vi¢c bao dam tién do, chat lugng va
hi¢u qua.

b) Trinh d¢:
- Trinh d6 chuyén moén: Co bang t6t nghiép trung cap tro 1én cac
nganh dao tao v€ cong ngh¢ thong tin hodc cac nganh gan dao tao
vé cong nghé thong tin;
- Trinh d6 ngoai ngii: Pap tmg yéu cu vé ngoai ngit cta tiéu chudn
chirc danh nghé nghiép theo quy dinh;
- Co chimg chi dao tao, boi dudng nghiép vu chuyén moén cua chire
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu co).
c) Ky nang:
Bao céo, trinh bay manh lac, 1d rang; Giao tiép, tng xtr; phdi hop
trong cong viéc; Xt 1y tinh hubng trong coéng viéc; Quan 1y ho so,
luu trit tai liéu dang quy dinh; Soan thado van ban; Ky nang tin hoc,

may tinh.
4 [Ké toan
4.1Ké toan viéna) Nang lyec:
(hang III) - Nam ving va tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé ké toén,

nguyén 1y ké toan, cac ché do tai chinh, thong ké, cac chuin muc
ké toan va thong tin kinh té c¢6 lién quan;

- Ndm duogc cac quy dinh cu thé vé hinh thirc va phuong phap ké
toan; cac ché do ké toan 4p dung trong nganh, linh vuc ké toan nha
nudc;

- Biét _phuong phap nghién ciu, dé xuét trién khai hoac bd sung,
sira d6i quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vy, tong két cai tién
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nghiép vu quan 1y, nim dwoc xu thé phat trién nghiép vu trong
nudc va qudc té;

- Biét to churc trién khai cac hoat dong vé quy ché quan ly, quy
trinh nghiép vu, quy trinh luan chuyén chimg tir, phuong phap quan
Iy va diéu hanh d6i voi nhiém vu ké toan trong don vi.

b)Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tt nghi¢p dai hoc tr¢ Ién thudc chuyén|
nganh ké toan, kiém toan, tai chinh;

- Trinh d6 ngoai ngir, tin hoc: Péap tng yéu cau vé ngoai ngit, tin
hoc cuia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- Co chung chi dao tao, boi dudng nghiép vu chuyén mén cua chirc
danh nghé nghiép vién chuc theo quy dinh (néu co).

c) Ky nang:

C6 kha nang tiép thu, nim bat va ky nang su dung cong cu hd tro,
phuong tién k¥ thuat hién dai de trao d6i va str dung céc tai liéu ké
toan, thong tin ké toan, phin mém ké toan, chimg tir dién tir va giao
dich dién tir.

4.2

Ké toan vién
trung cap
(hang IV)

a) Nang luc:

- Nam duoc cac ché do, quy dinh ké toan nganh, linh vuc; cac quy)|
dinh cu thé vé hinh thtrc va phuong phap ké toan ap dung trong don
Vi, trong nganh;

- Hiéu rd va tuan thu cac quy dinh cta phap luat vé ké toan, nguyen
1y ké toan, cac che d6 tai chinh, théng ké, cac chuan muyc ké toan
va thong tin kinh té c6 lién quan;

- Nim duoc nhitng nguyén tic co ban vé quy trinh nghiép vu, quy
trinh luan chuyén chimg tir trong don vi.

b) Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép cao ding trd 1én thude chuyén
nganh ké toan, kiém toan, tai chinh;

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cau vé ngoai ngit, tin
hoc cuia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- Co chimg chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén moén cua chuc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dmh (neu co).

¢) K§ niing: C6 kha ning tiép thu, nim bét cac k¥ ning can thiét
nhu k¥ ning sir dung mdy tinh, cic cong cu hd trg, phan mém ké
toan, ching tir dién tir; ¢ kha nang tham gia trién khai theo ding
chi dao cua cap trén.

Van thu - Luu
trir

a) Nang lyc:

- Nam vitng cac quy dinh cua phap luat, ché d6 chinh sach trong
linh vuc van thu luu trir;

- Nam vitng nghiép vu vé cong tac hanh chinh - van thu, chiu trach
nhiém quan 1y vin ban di, dén ding quy trinh, quy dinh, cong tac
kiém tra thé thirc vin ban trude khi phat hanh;

- Bao quan va str dung con diu theo diing quy dinh;
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- Nam virng nghiép vu v€ cong tac 1ap ho so va cong tac luu trit dé
to chuc luu trir, bdo quan va khai thac sir dung cac van ban, tai li¢u
trong qua trinh hoat dong cua co quan.

b) Trinh do:

- Trinh d0 chuyén mén: C6 bang tot nghiép trung cép trd 1én véi
nganh hodc chuyén nganh van thu hanh chinh, van thu - luu trir, uyl
tri, luu trir va quan ly thong tin. Truong hop co bﬁng t6t nghiép trung
cap tro 1én chuyén nganh khac - phai co chimg chi bdi dudng nghiép vul
van thu do co s& dao tao c6 thim quyén cép.

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- Co chimg chi dao tao, bdi dudng nghiép vu chuyén mon cua chire
danh nghé nghiép vién chuc theo quy dinh (néu co).

c) K¥ nang:

Bao cao, trinh bay manh lac, 16 rang; Giao tiép, Gmg xur; phdi hop
trong cong viéc; X 1y tinh hudng trong coéng viéc; Quan 1y ho so,
luu tri¥ tai liéu dung quy dinh; Soan thdo van ban.

Tha quy, thy
kho

a) Nang luec:

-Nim vimng cac quy dinh cta phap luat, ché d6 chinh sach trong
linh vuc quan 1y tai chinh, nghiép vu quy; hiéu rd cac muc tiéu va
d6i twong quan 1y, hé théng cac nguyén tic va co ché quan 1y cua
nghi¢p vu thudc pham vi duogc giao;

- C6 phuong phap nghién ciru, tong két va dé xuat, cai tién nghiép
vu quan ly;

- C6 nang lyc 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom;

- C6 nang luc trién khai cong vi¢c bao dam tién do, chat luong va
hi¢u qua.

b) Trinh d¢:

- T6t nghiép tir Cao dang tré 1én nganh, chuyén nganh ké toén,
kiém toan, tai chinh hodc nganh, chuyén nganh khac pht hop véi vi
tri dam nhiém,;

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cau vé ngoai ngi, tin
hoc ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh;

- Co chimg chi dao tao, boi dudng nghiép vu chuyén moén cua chire
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh (néu cb).

c) Ky nang:

Bao céo, trinh bay manh lac, 1d rang; Giao tiép, tng xtr; phdi hop
trong cong viéc; Xt 1y tinh hudng trong céng viée; Quan 1y hd so,
luu trir tai li¢u dung quy dinh; Soan thdo van ban.

Nhoém vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu

Lai xe

a) Nang lue:
- Nam dugc co cau t6 chire, chitc nang, nhi¢m vu ctia Trung tdm va
cac don vi truc thudc;

- Lai xe tot, an toan.
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T6t nghiép THPT tro 1én, co gidy phép lai xe theo quy dinh cua
hap luat;
c) K¥ ning:
Xt ly tinh huéng; Kha nang phan tich; K¥ nang giao tiép; K¥ nang
hdi hop.
2 Ky thuat dién/a) Nang luc:

nudc

Co nang lyc xay dung, dé xuat phuong an quan ly, xir ly, khac
phuc su ¢6 hé thong dién, nudc, phong chay chira chy tai co
quan.

b) Trinh do¢:
Tét nghiép trung cap tré 1én, chuyén nganh k¥ thuat dién, dién dan
dung va chuyén nganh khac phu hop voi vi tri ddm nhiém.

¢) Ky nang:
K§ nang tmg pho nhiing truong hop dot Xuat, khan cap, bat ngo;
Ky nang sta chira, khac phuc, xir 1y cac sy ¢b vé dién, nudc, hé
théng phong chay, chita chay.

Tap vu

a) Nang luc:

- Nam viing va thyc hién dung duong 16i, chil truong ciia Pang,
chinh sach, phap luat ctia Nha nudc va nhiing quy dinh ctia Trung
tam vé dam bao vé sinh, moi truong, tai san clia co quan,;

- C6 tinh chuyén can, chiu kho, sach s&, chu déo, gon gang.

- C6 kha ning phdi hop véi vi tri hd tro, phuc vu khac dé hoan thanh
t6t cong viée duoc giao.

b) Ky nang:

K§ nang phéi hop xir 1y tinh hubng trong cong viéc; K§ ning giao
tiép ung xtr; K§ ning bao quat, ti mi, gon gang, sach s&, chu déo,
chiu kho.

Bao vé

a) Nang luec:

- Bam bdo an ninh, trat ty, tai sdn ctia co quan,;
- C6 kha ning phdi hop dé diéu tra lam rd cac van dé lién quan dén
cong tac bao v¢ tai san, trang thiét bi lam viéc cua co quan.

b) Ky nang: Ky nang phdi hop xtr 1y tinh hubng trong cong viéc;
K ning giao tiép ung xu; Ky nang bao quat, phan tich, ung pho

nhimng trudng hop dot xuét, khin cap, bat ngd.
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